АПЛИКАЦИОНИ ОБРАЗАЦ
ОПШТИ ПОДАЦИ
(ПРИЛОГ 1)

Апликациони образац попуните на рачунару,  у супротном  ће се сматрати неуредним и неће се узети у разматрање
	МИНИСТАРСТВО ЦИВИЛНИХ ПОСЛОВА БИХ 
	Јавни конкурс за додјелу средстава из текућег гранта „Суфинансирање пројеката невладиних организација у области превенције HIV-а и туберкулозе у Босни и Херцеговини“ за 2020. годину 


	ПоПодносилац захтјева
(Н (Навести пуни назив у складу с рјешењем о регистрацији)
	


	Па Партнерске организације
	


	На Назив пројекта
	


	П   Пројектне локације
	


	Ук Укупни буџет пројекта
	


	Тражени износ средстава од Министарства
	


	Обезбјеђен износ средстава, наведите донатора и износ обезбјеђених средстава
	


	Из  Износ властитих средстава
	


	Тр  Трајање пројекта
	од дд/мм/гггг до дд/мм/гггг


	Назив јавног конкурса
	


	А    Адреса подносилаца захтјева
	


	Бр  Број телефона
	


	Бр  Број факса
	


	Контакт особа за овај пројекат
	


	ЕЕ E-mail и број мобилног телефона контакт особе 
	


	Особа овлаштена за потписивање уговора и измјена испред апликанта 
	


	Е-mail  овлаштене особе 
	


	Web страница организације
	


	Трансакциони рачун банке (16 цифара)
	

	Назив банке, адреса и мјесто банке
	


	ИД број (Идентификациони број пореске управе)
	


Подносилац пројекта је одговоран за доставу тачних података. Било која промјена адресе, броја телефона, факса,e-mail-ова или промјене контакт и овлаштене особе се мора назначити у писаној форми Министарству. Министарство се неће сматрати одговорним у случају да не успије контактирати подносиоца пројекта.

I. САЖЕТАК (максимално једна страница)
Сажетак напишите након што завршите све дијелове апликације. Циљ сажетка је да се да приказ цијелог пројекта. Треба га почети са навођењем пројектног циља, његовим описом те са описом начина на који се планира постићи. Сажетак треба да садржи информације о периоду имплементације, укупни број корисника пројекта, пројектну локацију и укупни буџет са износом који се тражи као суфинансирање од Министарства. 

	


II. ПОДАЦИ О ДОСАДАШЊИМ АКТИВНОСТИМА (максимално једна страница)
Наведите Ваше најважније пројекте реализоване у претходне три године, њихову финансијску вриједност и изворе финансирања, досадашње успјехе на међународном плану, допринос развоју цивилног друштва и социјалне инклузије, као и број грађана који су обухваћени пројектом/програмом (дјеце, младих, особа с инвалидитетом и сл.): 

Информације ће бити коришћене за процјену капацитета и искустава у вођењу активности.

	Назив пројекта:
	

	Локација
	Укупни буџет
	Главни имплементатор или партнер
	Донатор
	Износ по донатору
	Временски оквир

	
	
	
	
	
	

	Циљеви и резултати пројекта
	

	Активности
	


	Назив пројекта:
	

	Локација
	Укупни буџет
	Главни имплементатор или партнер
	Донатор
	Износ по донатору
	Временски оквир

	
	
	
	
	
	

	Циљеви и резултати пројекта
	

	Активности
	


Испод попуните податке који се односе на ваше искуство, ресурсе, изворе финансирања и запослене, те подручје дјелатности.

	
	Подручје дјелатности
	
	

	 FORMCHECKBOX 

	Мобилне активности у области тестрања на HIV и узимања узорака спутума код сумње на ТБ  
	
	

	 FORMCHECKBOX 

	Превентивне и промотивне активности у вези с HIV/TB
	
	

	 FORMCHECKBOX 

	Активности у приступу тешко доступним групама и групама под повећаним ризиком
	
	

	 FORMCHECKBOX 

	Остале активности у вези с HIV/TB
	
	


Искуство
	
	Године искуства
	
	Број пројеката у задњих 7 година
	
	Процјена укупног прихода током задњих 7 година у хиљадама КМ

	 FORMCHECKBOX 

	Мање од једне године
	 FORMCHECKBOX 

	1 до 5
	 FORMCHECKBOX 

	Мање од 1

	 FORMCHECKBOX 

	1 до 3 године
	 FORMCHECKBOX 

	6 до 10
	 FORMCHECKBOX 

	Од 1 до 5

	 FORMCHECKBOX 

	4 до 7 година
	 FORMCHECKBOX 

	11 до 20
	 FORMCHECKBOX 

	Од 5 до 20

	 FORMCHECKBOX 

	Преко 7 година
	 FORMCHECKBOX 

	21 до 50
	 FORMCHECKBOX 

	Од 20 до 50

	
	
	 FORMCHECKBOX 

	51 до 200
	 FORMCHECKBOX 

	Од 50 до 100

	
	
	 FORMCHECKBOX 

	201 до 500
	 FORMCHECKBOX 

	Од 100 до 300

	
	
	 FORMCHECKBOX 

	Преко 500
	 FORMCHECKBOX 

	Од 300 до 1.000

	
	
	
	
	 FORMCHECKBOX 

	Преко 1.000


Ресурси
Молимо да наведете доле наведене податке на бази биланса стања и успјеха ваше организације (наводите вриједности у хиљадама КМ)
	Година
	Укупни приход
	Биланс на крају године
	Укупна дуговања организације

	Претходна година
	
	
	

	Година прије претходне
	
	
	


Молимо да означите изворе ваших прихода у претходној години (претходна завршена година) и спецификујете удио у укупном буџету
	
	Извор
	Износ
	Процент (укупни мора бити 100%)

	 FORMCHECKBOX 

	УН
	
	

	 FORMCHECKBOX 

	ЕУ 
	
	

	 FORMCHECKBOX 

	Владе других држава
	
	

	 FORMCHECKBOX 

	Институције БиХ
	
	

	 FORMCHECKBOX 

	Ентитетска влада
	
	

	 FORMCHECKBOX 

	Кантоналне владе
	
	

	 FORMCHECKBOX 

	Локалне власти / општине/ градови
	
	

	 FORMCHECKBOX 

	Међународне организације / фондови
	
	

	 FORMCHECKBOX 

	Приватни сектор / корпорације
	
	

	 FORMCHECKBOX 

	Чланарине
	
	

	 FORMCHECKBOX 

	Продаја роба и услуга
	
	

	
	Тотал
	
	100%


Унесите број запослених у вашој организацији на пуно радно вријеме у сталном радном односу и број  ангажованих по уговору о дјелу
	Позиције
	Број особа на пуно радно вријеме у сталном радном односу
	Пола радног времена или уговор о дјелу

	Менаџмент
	
	

	Администрација и финансије
	
	

	Програмско особље
	
	

	Консултанти
	
	

	Волонтери
	
	


III. МЕЂУНАРОДНИ ПАРТНЕРИ (максимално пола странице)
Наведите остварену сарадњу с међународним партнерима с циљем остварења пројеката које проводите, уколико постоји.
	


IV. ПОДРШКА
Наведите министарства и друге институције које препоручују (подржавају) пројекат, уколико је подршка обезбјеђена. 

	1.  ________________________________________________________(Институција)

Контакт особа: ______________________________________________

Телефон / е-mail: _____________________________________________

2.  ________________________________________________________(Институција)

Контакт особа: ______________________________________________

Телефон / е-mail: _____________________________________________




V. ПРИЈЕДЛОГ ПРОЈЕКТА
Овдје опишите пројектне циљеве као и начине на које желите да их постигнете. Наведени циљеви требају бити јасно описани  и постављени у везу са резултатима и активностима.

Треба описати општи циљ пројекта који објашњава допринос пројекта развоју друштва у одређеној области у периоду  након његовог завршетка, те специфичне циљеве који подразумјевају директни утицај пројектних активности и резултата на одређену промјену. 

Пројектни циљ (максимално четвртина странице)
	


Резултати и активности (максимално једна страница)
 Овдје наведите све резултате које планирате постићи током пројекта који ће довести до остваривања пројектног циља, те све активности које планирате предузети.

 Резултати и активности требају бити тако нумерирани да се види која активност доводи до којег резултата.

У овом дијелу опишите учешће и улогу различитих актера (партнера, циљних група, власти итд.) на провођење активности и утицај на резултате. 
Овдје наведите и основне ресурсе (људске и материјалне) потребне  за имплементацију активности и постизању резултата.Такође наведите биографије кључног особља које ће бити укључено у реализацију пројекта. Наведите и генерални став актера према проблему који се рјешава и предложеним активностима.

	


Акциони план
У доле постављеној табели наведите временски оквир за провођење активности. Први мјесец се подразумјева од дана потписа уговора уколико није другачије назначено у уговору или анексима уговора. У акционом плану наведите највјероватније вријеме за провођење активности, а не најкраће могуће вријеме. Уколико пројекат траје дуже од једне године, овдје наведите временске оквире само за активности које ће се проводити у првој години и креирајте нову табелу за другу годину.

	
	Мјесец имплементације

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	РЕЗУЛТАТ 1.1 – навести назив

	Активност 1.1.1 - 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Активности 1.1.2 - 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	РЕЗУЛТАТ 1.2 – навести назив

	Активност 1.2.1 - 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Активности 1.2.2 - 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	РЕЗУЛТАТ 2.1 – навести назив

	Активност 2.1.1 - 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Активности 2.1.2 - 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	РЕЗУЛТАТ 2.2 – навести назив

	Активност 2.2.1 - 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Активности 2.2.2 - 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Корисници 
Унесите предвиђени број директних корисника и индиректних корисника пројекта. Директни корисници су они који ће имати непосредан додир са активностима и резултатима пројекта. За ове кориснике потребно је да можете доказати да су у одређено вријеме били на одређеном мјесту или догађају који је дио договорених пројектних активности. 
Индиректни корисници треба да осјете ефекте пројекта, али преко особа, догађаја, ситуација које нису управљане од стране пројекта али су базиране на пројектној методологији, резултатима и активностима. 
	Корисници
	Укупно
	Жена
	Мушкараца
	% из угрожених група

	Директни корисници
	
	
	
	

	Индиректни корисници
	
	
	
	

	Укупно
	
	
	
	


Одрживост (максимално пола странице)
Објасните начин на који ће се обезбиједити одрживост пројектних резултата и циљева након завршетка пројекта. Овде можете навести потребне накнадне активности, развијене стратегије, власништво над пројектом, план комуникације, и сл. Обратите пажњу на финансијску одрживост, институционалну одрживост, одрживост на нивоу политика и легислативе.

	


VI. ИНТЕРНО ПРАЋАЊЕ ПРОЈЕКТА(максимално пола странице)
Опишите начин на који ћете проводити интерно праћање  активности и евалуацију резултата пројекта као и унутрашње обавезе извјештавања и процедуре које морате поштовати, те ко ће проводити исти.
	

	
	
	
	


VII. БУЏЕТ
Буџет је превод пројекта у новчани износ. У овом дијелу опишите све врсте трошкова које очекујете током провођења пројекта, а неопходни су за његову имплементацију. Буџет треба у потпуности да прати наведене активности у секцији опис пројекта. 

Административним трошковима сматрају се фиксни трошкови уреда организације/ установе те финансирање или су-финансирање административног особља.

У прилогу 2 наведите све релевантне буџетске ставке за овај пројекат и то на начин да за сваку активност посебно процијените све трошкове укључујући и људске ресурсе. Укључите и  информације о додатним изворима финансирања.

	


IX.I Приједлог затварања финансијске конструкције у конвертибилним маркама:                

	Р. бр.
	ИЗВОР ФИНАНСИРАЊА
	ИЗНОС

	1.
	Властита средства
	

	2.
	Средства спонзора, донатора
	

	3.
	Средства међународних организација 
	

	4.
	Средства општине 
	

	5.
	Средства града
	

	6.
	Средства кантона
	

	7.
	Средства ентитета
	

	8
	Средства Министарства цивилних послова
	

	9.
	Средства из осталих извора 
	

	
	                                УКУПНО
	


VIII ЛИСТА НЕОПХОДНЕ ПРАТЕЋЕ ДОКУМЕНТАЦИЈЕ
Напомена: Обавезно доставити пратећу документацију  истим редослиједом како је то наведено:
а) апликациони образац, који је саставни дио ове одлуке (Прилог 1), електронскипопуњен, потписан и овјерен печатом подносиоца пројекта (оригинал);

б) финансијски план пројекта  на обрасцу за буџет (Прилог 2) који је саставни дио ове одлуке, с приказаним  изворима прихода и очекиваним расходима, мора бити попуњен на рачунару, потписан и овјерен службеним печатом подносиоца пројекта, у супротном се сматра неуредним и не узима се у разматрање. У буџету пројекта мора бити јасно назначено за које активности се траже средства од стране Министарства, а за које активности су осигурана средства из других извора  (оригинал);

ц)  извод из регистра надлежног органа у којем је регистрован подносиоц пројекта, не старији од три мјесеца ( оригинал или копија овјерена од стране  надлежног органа);

д) статут подносиоца пројекта, а у случају да је било измјена и допуна статута исте се достављају уз основни статут (копија овјерена печатом подносиоца  пројекта);

е) увјерење о пореској регистрацији подносиоца пројекта (идентификациони  број)(копија овјерена од стране надлежног органа);

ф) рјешење о разврставању подносиоца пројекта према дјелатности издато од стране надлежног завода за статистику( копија овјерена од стране надлежног органа);

г)  званичан документ банке о отварању трансакционог рачуна подносиоца пројекта    (оригинал или  копија овјерена од стране надлежног органа)

х)  потврду да рачун није блокиран (оригинал);

и) годишњи обрачун о пословању  подносиоца пројекта за 2019. годину, из које је видљиво да је исти предат и овјерен од стране  Агенције за посредничке,  информатичке и финансијске услуге (АПИФ-а), односно Финансијско информатичке агенције (ФИА)(копија);

ј)  изјава подносиоца пројекта, чија форма је саставни дио ове одлуке (Прилог 3),

    потписана од стране овлаштене особе и овјерена службеним печатом подносиоца

    пројекта (оригинал);

к) потврду Министарства цивилних послова БиХ да је претходни пројект завршен и оправдан.
Документација из става (1) овог члана од тачке а) до тачке к)се доставља истим редосљедом како је наведено у ставу (1) овог члана, и мора бити увезана у цјелину  као књига, спирално, јемственик или увезан у фасциклу), тако да се не могу накнадно убацивати, одстрањивати или замјењивати појединачни листови.

Документација која не буде увезана на начин горе дефинираним неће бити узета у разматрање и сматрат ће се неуредном.

Комплетну документацију, истим редослиједом како је то горе наведено, послати ИСКЉУЧИВО ПОШТОМ, на адресу: 
МИНИСТАРСТВО ЦИВИЛНИХ ПОСЛОВА БИХ 

за Јавни конкурс за додјелу средстава из текућег  гранта „Суфинансирање пројеката невладиних организација у области превенције HIV-а и туберкулозе у Босни и Херцеговини“ за 2020. годину
Трг БиХ 1, Сарајево 71000

       ______________                  М.П.                 __________________________

         Мјесто и датум                                               Потпис подносиоца захтјева
                                                                                        Овлашћено лице
1
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